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OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RiZENI

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy
zastoupené feditelem Magistratu hlavniho mésta Prahy
vyhlaSuje dne 18. 11. 2013 vybérové fizeni
na obsazeni pracovniho mista Ufednika/afednice

archivar — specialista / archivaika - specialistka
v odboru ,, Archiv hl. mésta Prahy” Magistratu hlavniho mésta Prahy
Kod 0407

sjednany druh prace: archivaf — specialista / archivaika - specialistka, s mistem vykonu prace
Praha, v platové tfidé* 11
Pracovni pomér bude sjednan na dobu neur¢itou. Py pracovni tvazek.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru turednika podle § 4 zikona ¢&. 312/2002
Sb., o uiednicich izemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakonii:
a) fyzickd osoba, kterd dosahla véku 18 let;
b) obéan Ceské republiky nebo cizi stitni ob&an s trvalym pobytem v Ceské
republice, ktery ovlada cesky jazyk;
c) zpUsobilost k pravnim vkontm;
d) bezihonnost+*.

Pozadované vzdélani

= vysokoskolské vzd€lani v magisterském studijnim programu nebo vysokoskolské
vzdélani v bakalatském studijnim programu

= v oboru historie nebo archivnictvi a pomocnych véd historickych

DalSi pozadavky

= nejmeéné 3 roky praxe v archivu

= 7nalost teorie a metodiky archivni prace

= znalost problematiky méstské spravy let 1784 — 1949, zejména prazské

= znalost prace na PC (Word, Excel, Internet), zkusenost s databazovymi systémy
pouzivanymi v archivnim prostfedi

= predpoklady k edi¢ni a védeckovyzkumné praci véetné publikacni Cinnosti
(doloZzené seznamem publikovanych praci)

= znalost NJ véetné starych forem jazyka a pisma, znalost AJ vitdna

» velmi dobré vyjadiovaci schopnosti v pisemném i1 mluveném projevu

= schopnost tymové spoluprace



Uchaze¢/uchaze€ka podava prihlaSku k vybérovému fizeni, kterou se rozumi
samostatny doklad, jehoZ naleZitosti podle § 7 odst. 4  zikona ¢. 312/2002 Sb., o
ufednicich tzemnich samospravnych celkii a 0 zméné¢ nékterych zakont, jsou:

e jméno, pifjmeni, titul,

e datum a misto narozeni,

e statni piisluSnost,

e misto trvalého pobytu,

e (islo obc¢anského prikazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho

obcana),
e datum a podpis.

K prihlasce je podle § 7 odst. 5 zikona €. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich
samospravnych celkli a 0 zméné nekterych zakond, nutno pripojit:

e Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢mnnosti,

e vypis zevidence Rejstiiku trestii ne starSi nez 3 mésice (original nebo ovefena
kopie), u cizich statnich obCani té¢Z obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany
domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stit nevydava, dolozi se
bezhonnost ¢estnym prohlaSenim

e doklad o nejvy$Sim dosazeném vzdélani (oveétena kopie).

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel
nejpozdéji dne 4. 12. 2013 v podatelné Magistratu hlavniho mésta Prahy, Jungmannova
35/29,111 21 Praha 1.

Obalku prosim adresujte

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy

odbor vnitini spravy, oddéleni sekretariatu a vybérovych fizeni zaméstnanct
Jungmannova 35/29, 111 21 Praha 1

Obalku znacte slovy: ,,Vybérové Frizeni — archivaF — specialista / archivaika —
specialistka 0407 (VR 174/13)%

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zruSit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho prubéhu.

Ing. Martin Trnka
feditel Magistratu hlavniho meésta Prahy



Napli prace

Samostatné potradani, inventarizace a katalogizace slozitych paleografickych a jazykové
naro¢nych archivnich fondi a sbirek. Komplexni zaji§t'ovani odborné spravy a ochrany fondl
nejvyssi kategorie, vCetné zpracovani slozitych archivnich reSersi, pfipravy a zpracovani
veédeckych edic archivnich dokumentii a samostatné publikacni ¢innosti.

Zajistovani agendy vyhledavani a vydavani ufednich opist, vypisi a potvrzeni pro potieby
obc¢antl, statnich organti a jinych osob.

Komplexni vykon archivni vypljéni sluzby.

* Vplatové tridé podle zakona ¢. 262/2006 Sb.,zakonik prdce, ve znéni zdakona ¢. 585/2006 Sb., a podle
narizenivlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve verejnych sluzbdach a spravé, ve znéni
pozdéjsich predpisit (Zakladni plat zaméstnance je urcen podle stupnice platovych tarifit uvedenych v
priloze ¢. 2 tohoto narizeni vlady. Prilohu ¢. 2 naleznete na www.praha.eu, v sekci Magistrat hl.m.Prahy,
rubrika Volnd pracovni mista)

** Podle§ 16 odst. 3,4 a 5 zdakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich samospravnych celkii a o zmené
nékterych zdkonii,se za bezihonnou pro ucely tohoto zdkona nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla
pravomocné odsouzena a) pro trestny ¢in spachany umysiné, b) pro trestny cin spachany z nedbalosti za
Jjednani souvisejici s vvkonem verejné spravy, pokud se podle zikona na tuto osobu nehledi jakoby nebyla
odsouzena.

Poskytnuté osobni udaje uvedené v ptihlaSce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto vyb&rového
fizeni v souladu s platnymi pravnimi piedpisy. Naleztosti piihla§ky jsou povinné poskytovanymi tidaji v
souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Gzemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych
zakonl. Poskytnuté osobni tidaje budou zpfistupnény pouze zaméstnancim personalniho oddéleni a
Clenim vyberové komise. Po skonceni vybérového fizeni budou neuspésSnému uchazeci/uchazecce vraceny
piilohy zaslané s pfihlaSkou do vybérového fizeni, Zivotopis bude skartovan. Podle ust. § 9 odst. 6 zdkona ¢.
312/2002 Sb., o dufednicich tGzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zikond,
uchaze¢/uchazecka nese naklady, které mu/ji Gi¢asti ve vybérovémfizeni vznikly.

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkd a o zméné
nékterych zakont, nesmi byt Gfednik ¢lenem fidiciho, dozorciho nebo kontrolniho orgadnu pravnické osoby,
jejimz predmétem ¢innosti je podnikani. Jinou vyde€leénou ¢innost mize Gfednik vykonavat (azZ na zakonem
stanovené vyjimky) jen s pfedchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele.



http://www.praha.eu/
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