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Vzorovy dokument ¢. 12b - protokol o posouzeni a hodnoceni nabidek (pozn. pro

zpracovatele: po vyplnéni nutno vymazat zdahlavi, logo HMP ponechat)

Zadavatel:
Hlavni mésto Praha

se sidlem Praha 1, Marianské namésti 2/2, PSC: 110 01
1CO: 00064581

Vefejna zakazka malého rozsahu:

»Ndzev verejné zakdazky malého rozsahu”

zadavana jako vefejna zakiazka malého rozsahu podle ustanoveni § 31 zakona ¢. 134/2016
Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,ZZVZ")

PROTOKOL O POSOUZENI A HODNOCENI NABIDEK

ze dne __.

Komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek (dale téz jen ,komise”) se uvedeného dne sesla na
svém prvnim/druhém jednéani vztahujicim se k vySe uvedené vefejné zakéazce malého rozsahu
a poridila z néj tento protokol./Referent VZMR potidil k vyse uvedené vefejné zakazce malého

rozsahu tento protokol.
I. Slozeni komise a jeji usnasenischopnost

Komise, kterd byla ustanovena na zdkladé rozhodnuti zadavatele/na zdkladé rozhodnuti
reditele zadavajictho odboru MHMP ze dne__._ .20__, se na svém jednani sesla v nasledujicim

slozeni.

Pfitomni ¢lenové a nahradnici ¢lenu komise:

Jméno a pfijmeni:
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Komise se sesla v poc¢tu __ ¢lenti/nahradniki, ¢imzZbyla spInéna podminka pfitomnosti vice nez

dvou tfetin ¢lenti/ndhradnikt a tudiz byla usnasenischopna.

Jednani komise se dale zacastnil/i ................. (uvést pripadné dalsi osoby (zdstupci poskytovatele

dotace, ptizvani poradci apod.).
Alternativa

Komise nebyla ustanovena a veskeré jeji ukony vykondava referent dané VZMR povéreny
feditelem zadavajictho odboru MHMP, pficemz tento referent vykonava prava a povinnosti
naleZejici komisi.

II. Prohlaseni ke stietu zajmu
Vsichni pfitomni ¢lenové/ndhradnici ¢lent komise/.... uwvést pripadné dalsi osoby (zdstupci

poskytovatele dotace, pFizvani poradci apod.) byli sezndmeni se seznamem podanych nabidek, které

v ramci shora uvedené vefejné zakazky malého rozsahu tcastnici zadavaciho fizeni pfedlozili.

VSichni pfitomni konstatovali, Ze nejsou ve stfetu zajmia a na diikaz toho podepsali cestné

prohlaseni ke stfetu z&gjm1i.
Alternativa

Referent VZMR se seznamil se seznamem podanych nabidek, které v ramci shora uvedené

vefejné zakazky malého rozsahu tcastnici zadavaciho fizeni predlozili.

Referent VZMR konstatoval, Ze neni ve stfetu zajmt ana dikaz toho podepsal ¢estné prohlaseni

ke stretu zajm1.

Pozn: pro zpracovatele: Pokud komise nebyla ustanovena jiz pro otevirani nabidek a jeji funkci

pii otevirani nabidek vykonaval referent VZMR, cely ¢l. II se odstrani.

III. Volba pfedsedy a mistopfedsedy komise
(Bod tykajici se zvoleni predsedy a mistopfedsedy komise bude zatazen jen v ptipadé, kdy komise pro
posouzeni a hodnoceni nabidek neni zdroveri povétena vykonem funkce komise pro otevirdni nabidek.)
Na zdkladé hlasovani si komise zvolila pfedsedu a mistopredsedu.
Pfedseda komise: ...
Mistopifedseda komise:  ........................

Pozn: pro zpracovatele: Pokud komise nebyla ustanovena a jeji funkci vykonava referent VZMR,

cely ¢l. III se odstrani.

IV. Napln jednani komise
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Pfedmétem jednani komise bylo posouzeni splnéni podminek zadavatele vymezenych ve vyzvé
k predlozeni cenové nabidky a vysSe nabidkovych cen stanovenych ucastniky zadavaciho fizeni
na shora uvedenou vefejnou zakdzku malého rozsahu/hodnoceni nabidek ticastnikti zadavaciho

fizeni na shora uvedenou vefejnou zakazku malého rozsahu.
Alternativa

Referent VZMR provedl posouzeni splnéni podminek zadavatele vymezenych ve vyzveé
k pfedloZeni cenové nabidky a vyse nabidkovych cen stanovenych tcastniky zadavaciho fizeni
na shora uvedenou vefejnou zakazku malého rozsahu/hodnoceni nabidek ucastniki zadavaciho

fizeni na shora uvedenou vefejnou zakazku malého rozsahu.

Identifika¢ni adaje ucastnik, jejichz kvalifikace byla posuzovana:

Nazev/obchodni firma/jméno ,

o L i Identifika¢ni idaje Gcastnika
a pfijmeni acastnika

ICO: [bude doplnéno]
se sidlem [bude doplnéno]

zastoupeny pro ucely jednani o shora uvedené vefejné
zakdazce malého rozsahu [bude doplnéno]

Seznam doklada, kterymi uéastnici prokazovali kvalifikaci:

[Pozn.: Zadavatel v seznamu dokladii uvede:

a) ndzev dokladu — cestné prohldseni,

b) informacio tom, zda se jednd o spolecné prokazovini kvalifikace,

c) informacio tom, zda kvalifikace byla prokdzina prostfednictvim jinych osob,

d) a dodavatele, které zadawatel vyzyval k vysvétleni kvalifikace véetné uvedeni nizou dokladil, které

byly k prokdzani kvalifikace doloZeny na zdkladé této Zadosti.]

Komise/Referent VZMR konstatoval/a, Ze posouzeni splnéni kvalifikace i¢astnikii zadavaciho

fizeni bylo provedeno s timto zavérem:

Nazev/obchodni Prokazani Oduavodnéni
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firma/jméno kvalifikace

a pfijmeni ucastnika

ano/ne

ano/ne

ano/ne

ano/ne

ano/ne

Odlisny nazor ¢lenu komise:

Predseda komise vyzval pfitomné cleny/ndhradniky komise, aby ke shora uvedenym
vysledkiim prokazovani splnéni kvalifikace pfipadné vyjadiili opacny néazor, a to vcetné

prislusného odtivodnéni.

[Pozn.: Na tomto misté bude uveden pipadny odlisny ndzor véetné odiivodnéni clena komise].
nebo

Zadny z ¢lenti/nahradnikii komise nevyjadfil odlisny nazor oproti ndzoru vétsiny.
Alternativa

Provadi-li posouzeni a hodnoceni referent VZMR, bude cely odstavec s nazvem ,,Odlisny nazor
¢lenti komise” odstranén.

Komise/Referent VZMR nasledné pfistoupil/a k posouzeni splnéni technickych
podminek/obchodnich nebo jinych smluvnich podminek/zvlastnich podminek stanovenych

zadavatelem ve vyzvé k predloZeni cenové nabidky.

Identifika¢ni Gidaje acastniki, jejichz [bude doplnéno] podminky byly posuzovany:

Nazev/obchodni firma/jméno
obeoc B Identifikaéni tdaje Géastnika
a pfijmeni ucastnika

ICO: [bude doplnénol

se sidlem [bude doplnéno]

zastoupeny pro ucely jednani o shora uvedené verejné
zakazce malého rozsahu [bude doplnéno]
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Nazev/obchodni firma/jméno
o . ,] Identifika¢ni tdaje ucastnika
a prijmeni Gcastnika

Komise/Referent VZMR konstatoval/a, Ze tcastnici zadavaciho fizeni prokazali pozadované
podminky nasledovné:

P k 14 14 14
Nazev/obchodni rokazant
[bude

firma/jméno 5 Odiivodnéni
. oL , doplnéno]
a prijmeni ucastnika ,
podminek

ano/ne

ano/ne

ano/ne

ano/ne

ano/ne

Odlisny nazor élent komise:

Predseda komise vyzval pritomné cleny/ndhradniky komise, aby ke shora uvedenym
vysledktim prokazovani pozadovanych podminek, pfipadné vyjadtili opacny nazor, a to véetné

prislusného odtivodnéni.

[Pozn.: Na tomto misté bude uveden ptipadny odlisny ndzor vcetné odilvodneéni clena komise spolu
s oznacenim podminky, ke které se vztahuje.]

nebo
Zadny z ¢lenti/ndhradnikti komise nevyjadril odliSny nazor oproti ndzoru vétsiny.
Alternativa

Provadi-li posouzenia hodnoceni referent VZMR, bude cely odstavec s nazvem , OdlisSny nézor

¢lenti komise” odstranén.
Komise/Referent VZMR posoudil/a jako mimofadné nizkou nabidkovou cenu nabidkovou
cenu/néklady u nize uvedenych tucastnikti, ktefi byli pozadani o pisemné zdtivodnéni zptisobu

stanoveni nabidkové ceny u uvedenych polozek.

Nazev/obchodni firma/jméno | Identifikace polozky, ktera byla identifikovana jako

a prijmeni tcastnika mimofadné nizka nabidkova cena
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Nazev/obchodni firma/jméno | Identifikace polozky, ktera byla identifikovana jako
a pfijmeni ucastnika mimofadné nizka nabidkova cena

(k doplnéni) (k doplnéni)

Komise/Referent VZMR konstatoval/a, ze vyzvani ucastnici zadavaciho fizeni zdéivodnili

zptsob stanoveni mimofadné nizké nabidkové ceny nasledovné:

Nazev/obchodni
firma/jméno Zdavodnéni Odtivodnéni

a pfijmeni tcastnika

ano/ne

ano/ne

ano/ne

ano/ne

ano/ne

Nabidky uchazecu

) ) Dalsi Dalsi
. .| Nazev/obchodni ; ) L .
Potradové . L Nabidkova cena| kritérium | kritérium
» firma/jméno , ,
cislo o ) (bez DPH) hodnoceni | hodnoceni
] a prijmeni
nabidky Ly , (bude upraveno) (bude (bude
ucastnika
upraveno) upraveno)
1.
2.
3.
4.
5.

Predseda komise vyzval prfitomné cleny/nahradniky komise k hodnoceni jednotlivych

nabidek/s tim, aby uvedli rovnéZ stru¢ny popis jejich hodnoceni.

Alternativa

Stranka 6 z 8



Referent VZMR provedl hodnoceni jednotlivych nabidek véetné uvedeni stru¢ného popisu jejich
hodnoceni.

Komise/Referent VZMR podle pravidel pro hodnoceni ekonomické vyhodnosti nabidek
uvedenych ve vyzvé k predlozeni cenové nabidky na zdkladé nejnizsi nabidkové
ceny/nejvyhodnéjstho poméru nabidkové ceny a kvality/nejnizSich ndkladi zivotniho
cyklu/kvality nabizeného pInéni (popis hodnoceni jednotlivych nabidek v ramci vSech kritérii

hodnoceni obsahuje Zprava o hodnoceni nabidek) sestavil/a nasledujici poradi ucastniki:

Poradi (1éastnika

Nizev/obchodni Dalsi Dalsi
. ., | Pofadové a.zev 0, ¢ ,0 i Nabidkova cena| kritérium | kritérium
Poradi ., firma/jméno , ,
bidek cislo o , (bez DPH) hodnoceni | hodnoceni
nabide a pfijmeni
nabidky IV) . ) (bude upraveno) (bude (bude
ucastnika
upraveno) upraveno)

G L=

nebo

Hodnoceni nabidky nebylo provedeno, protoze v zaddvacim fizeni je pouze jediny tcastnik.
Komise/Referent VZMR proto doporucuje zadavateli, aby vybral nabidku potadové cislo [bude

doplnéno], tj. nabidku spolecnosti [bude doplnéno].
V. Ukonceni jednani komise/Ukonceni ¢innosti referenta VZMR

Po provedeném posouzeni kvalifikace/spInéni podminek zadavatele vymezenych ve vyzvé
k predlozeni cenové nabidky a vyse nabidkovych cen stanovenych tcastniky zadavaciho fizeni
na shora uvedenou vefejnou zakdzku malého rozsahu/hodnoceni nabidek, pro které zpracovala
komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek téZ zpravu o hodnoceni nabidek, bylo jednani
komise ukonéeno/ukoncil referent VZMR svoji ¢innost v __:__ hod.

Jména a podpisy pritomnych clenti ¢i nahradnik clenti komise/referenta VZMR

(pfizvaného odbornika ¢i jiné osoby, o jejiz pfitomnosti zadavatel rozhodl):
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Jméno a pfijmeni clena/nahradnika ¢lena
komise/referenta VZMR (pfizvaného
odbornika ¢i jiné osoby, o jejiz pfitomnosti
zadavatel rozhodl)

Podpis

Prilohy:

1) Zprava o hodnoceni nabidek
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