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ZÁPIS O POSOUZENÍ SPLNĚNÍ PODMÍNEK ÚČASTI VYBRANÉHO 
DODAVATELE 

dle ust. § 123 ZZVZ  

Datum a čas jednání:  [k doplnění] 

Místo jednání:   [k doplnění] 

1. Předmětem jednání je provedení posouzení splnění podmínek účasti vybraného 
dodavatele. 

Vybraný dodavatel byl na základě ust. § 122 ZZVZ dne [k doplnění] vyzván, aby předložil 
tyto údaje a doklady: 

a) originály nebo ověřené kopie dokladů o kvalifikaci, a to konkrétně [k doplnění], 

b) doklady nebo vzorky vztahující se k předmětu plnění veřejné zakázky nebo 
kvalifikaci dodavatele, a to konkrétně [k doplnění], 

c) doklad prokazující schopnost dodavatele zabezpečit ochranu utajovaných informací,  

d) doklad, že vybraní dodavatelé přijali určitou formu spolupráce pro plnění veřejné 
zakázky dle zadávací dokumentace a 

e) [k doplnění]. 

Zadavatel: 
Hlavní město Praha 

se sídlem Praha 1, Mariánské náměstí 2/2, PSČ: 110 01 
IČO: 00064581 

 
Veřejná zakázka: 

„Název veřejné zakázky“ 
 

ev.č. zakázky ve Věstníku veřejných zakázek: …………. 
 

zadávaná v užším řízení podle ustanovení § 58 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání 
veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „ZZVZ“) 
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2. Na základě výše uvedené výzvy vybraný dodavatel požadované údaje a doklady doložil 
dne [k doplnění]. 

Identifikační údaje vybraného dodavatele: 

Obchodní jméno vybraného 
dodavatele 

Identifikační údaje vybraného dodavatele 

[obchodní jméno účastníka] 

IČO: [k doplnění] 
se sídlem [k doplnění] 
zastoupený pro účely jednání o shora uvedené veřejné 
zakázce [k doplnění] 

[Poznámka: V případě sdružení dodavatelů je třeba uvést 
identifikační údaje všech členů společnosti.] 

Seznam dokladů, kterými vybraný dodavatel prokazoval kvalifikaci, včetně uvedení 
údajů rozhodných pro prokázání splnění jednotlivých kritérií kvalifikace: 

Základní způsobilost dle ust. § 74 ZZVZ 

 Způsobilým je dodavatel, který Název dokladu 

a)  

nebyl v zemi svého sídla v posledních 
5 letech před zahájením zadávacího 
řízení pravomocně odsouzen pro 
trestný čin uvedený v příloze 
č. 3 k tomuto zákonu nebo obdobný 
trestný čin podle právního řádu země 
sídla dodavatele; k zahlazeným 
odsouzením se nepřihlíží, 

 Výpis z evidence Rejstříku trestů pro 
[k doplnění] 

b)  nemá v České republice nebo v zemi 
svého sídla v evidenci daní zachycen 
splatný daňový nedoplatek, 

Potvrzení Finančního úřadu v [k doplnění] 
Písemné čestné prohlášení ve vztahu ke 
spotřební dani podepsané [k doplnění] 

c)  nemá v České republice nebo v zemi 
svého sídla splatný nedoplatek na 
pojistném nebo na penále na veřejné 
zdravotní pojištění, 

Písemné čestné prohlášení podepsané 
[k doplnění] 

d)  nemá v České republice nebo v zemi 
svého sídla splatný nedoplatek na 
pojistném nebo na penále na sociální 
zabezpečení a příspěvku na státní 
politiku zaměstnanosti, 

Potvrzení Okresní správy sociálního 
zabezpečení v [k doplnění] 
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 Způsobilým je dodavatel, který Název dokladu 

e)  není v likvidaci, proti němuž nebylo 
vydáno rozhodnutí o úpadku, vůči 
němuž nebyla nařízena nucená správa 
podle jiného právního předpisu nebo 
v obdobné situaci podle právního řádu 
země sídla dodavatele. 

Výpis z obchodního rejstříku [k doplnění] 
nebo 
písemné čestné prohlášení dodavatele, který 
není zapsán v obchodním rejstříku podepsané 
[k doplnění] 

Profesní způsobilost dle ust. § 77 ZZVZ 

 Způsobilým je dodavatel, který předloží Název dokladu 

a)  

výpis z obchodního rejstříku nebo jiné 
obdobné evidence, pokud jiný právní 
předpis zápis do takové evidence 
vyžaduje 

Např. výpis z obchodního rejstříku [k doplnění] 

b)  

doklad o oprávnění podnikat v rozsahu 
odpovídajícímu předmětu veřejné 
zakázky, pokud jiné právní předpisy 
takové oprávnění vyžadují, 

Např. výpis ze živnostenského rejstříku pro 
[k doplnění] 

Údaje rozhodné pro prokázání splnění 
kvalifikace 
[k doplnění] 

c)  
doklad o členství v profesní 
samosprávné komoře nebo jiné profesní 
organizaci, je-li takové členství pro 
plnění veřejné zakázky na služby jinými 
právními předpisy vyžadováno, 

Např. doklad o členství v ČAK (České 
advokátní komoře)/doklad o členství v ČKAIT 
pro [k doplnění] 
 

Údaje rozhodné pro prokázání splnění 
kvalifikace 
[k doplnění] 

d)  doklad o tom, že je odborně způsobilý 
nebo že disponuje osobou, jejímž 
prostřednictvím odbornou způsobilost 
zabezpečuje, je-li pro plnění veřejné 
zakázky odborná způsobilost jinými 
právními předpisy vyžadována. 

Např. osvědčení podle zákona č. 360/1992 Sb. 
pro [k doplnění]/osvědčení podle zákona 
č. 85/1996 Sb., o advokacii, v platném znění. 

Údaje rozhodné pro prokázání splnění 
kvalifikace 
[k doplnění] 

[Poznámka: Pokud zadavatel některé z dokladů uvedených pod písmeny b) až d) nepožadoval, dané 
řádky odstraní. 

Do řádku "Údaje rozhodné pro prokázání splnění kvalifikace" referent zakázky uvede údaje 
prokazující splnění profesní způsobilosti dle zadávací dokumentace. Pokud např. zadavatel požadoval 
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osvědčení podle zákona č. 360/1992 Sb., o výkonu povolání autorizovaných architektů a o výkonu 
povolání autorizovaných inženýrů a techniků činných ve výstavbě, ve znění pozdějších předpisů, 
uvede jméno osoby, pro kterou bylo osvědčení vydáno a obor, pro který bylo vydáno, který musí 
odpovídat požadavkům zadávací dokumentace. ] 

Ekonomická kvalifikace dle ust. § 78 ZZVZ 

 Požadavky zadavatele na ekonomickou 
kvalifikaci 

Název dokladu 

 

Minimální roční obrat dodavatele, nebo 
obrat dosažený dodavatelem s ohledem 
na předmět veřejné zakázky, musí 
dosahovat úrovně minimálně 
[k doplnění], a to nejdéle za 3  
bezprostředně předcházející účetní 
období; jestliže dodavatel vznikl 
později, postačí, předloží-li údaje 
o svém obratu v požadované výši za 
všechna účetní období od svého vzniku. 

Např. výkaz zisků a ztrát [k doplnění] 

Údaje rozhodné pro prokázání splnění 
kvalifikace 
[k doplnění] 

[Poznámka: Dodavatel prokáže obrat výkazem zisku a ztrát dodavatele nebo obdobným dokladem podle 
právního řádu země sídla dodavatele.] 

Do řádku "Údaje rozhodné pro prokázání splnění kvalifikace" referent zakázky uvede údaje 
prokazující splnění ekonomické kvalifikace dle zadávací dokumentace, tj. výši ročního obratu a účetní 
období, ve kterých byl daný obrat dosažen.] 

Technická kvalifikace dle ust. § 79 ZZVZ 

 Zadavatel požadoval Název dokladu 

a)  

seznam stavebních prací poskytnutých 
za posledních 5 let před zahájením 
zadávacího řízení včetně osvědčení 
objednatele o řádném poskytnutí 
a dokončení nejvýznamnějších z těchto 
prací; zadavatel stanovil, že budou 
zohledněny doklady i za dobu delší než 
posledních 5 let před zahájením 
zadávacího řízení, pokud je to nezbytné 
pro zajištění přiměřené úrovně 
hospodářské soutěže, 

 Seznam stavebních prací vystavený 
[k doplnění] 
Osvědčení objednatele [k doplnění] 

 

Údaje rozhodné pro prokázání splnění 
kvalifikace 
[k doplnění] 
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 Zadavatel požadoval Název dokladu 

b)  seznam významných dodávek nebo 
významných služeb poskytnutých za 
poslední 3 roky před zahájením 
zadávacího řízení včetně uvedení ceny 
a doby jejich poskytnutí a identifikace 
objednatele; zadavatel stanovil, že 
budou zohledněny doklady i za dobu 
delší než poslední 3 roky před 
zahájením zadávacího řízení, pokud je 
to nezbytné pro zajištění přiměřené 
úrovně hospodářské soutěže, 

Seznam významných dodávek vystavený 
[k doplnění]/Seznam významných služeb 
vystavený [k doplnění] 

Údaje rozhodné pro prokázání splnění 
kvalifikace 
[k doplnění] 

c)  seznam techniků nebo technických 
útvarů, které se budou podílet na 
plnění veřejné zakázky, a to zejména 
těch, které zajišťují kontrolu kvality 
nebo budou provádět stavební práce, 
bez ohledu na to, zda jde o zaměstnance 
dodavatele nebo osoby v jiném vztahu 
k dodavateli, 

Seznam techniků vystavený [k doplnění] 

Údaje rozhodné pro prokázání splnění 
kvalifikace 
[k doplnění] 

d)  osvědčení o vzdělání a odborné 
kvalifikaci vztahující se k požadovaným 
dodávkám, službám nebo stavebním 
pracem, a to jak ve vztahu k fyzickým 
osobám, které mohou dodávky, služby 
nebo stavební práce poskytovat, tak ve 
vztahu k jejich vedoucím pracovníkům, 

Vysokoškolský diplom pro 
[k doplnění]/Potvrzení o držení certifikátu pro 
[k doplnění] 

Údaje rozhodné pro prokázání splnění 
kvalifikace 
[k doplnění] 

e)  

popis technického vybavení, popis 
opatření dodavatele k zajištění kvality 
nebo popis zařízení pro výzkum, 

Popis technického vybavení [k doplnění]/Popis 
opatření dodavatele k zajištění kvality 
[k doplnění]/Popis zařízení pro výzkum 
[k doplnění] 

Údaje rozhodné pro prokázání splnění 
kvalifikace 
[k doplnění] 

f)  přehled o řízení dodavatelského řetězce 
a systémy sledování dodavatelského 
řetězce, které dodavatel bude moci 
uplatnit při plnění veřejné zakázky, 

Dodavatelský řetězec [k doplnění] 

Údaje rozhodné pro prokázání splnění 
kvalifikace 
[k doplnění] 
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 Zadavatel požadoval Název dokladu 

g)  provedení kontroly technické kapacity 
zadavatelem nebo jeho jménem 
příslušným úředním orgánem v zemi 
sídla dodavatele, a je-li to nutné, také 
provedení kontroly opatření týkajících 
se zabezpečení jakosti a výzkumu, a to 
vše za předpokladu, že služby, které 
mají být poskytnuty, jsou složité nebo 
jsou požadovány pro zcela zvláštní 
účely, 

Zápis o provedení kontroly technické kapacity 
[k doplnění] 

Údaje rozhodné pro prokázání splnění 
kvalifikace 
[k doplnění] 

h)  

opatření v oblasti řízení z hlediska 
ochrany životního prostředí, která bude 
dodavatel schopen použít při plnění 
veřejné zakázky, 

Např. certifikát dle normy ISO 14000 
zaměřené na management životního prostředí 
v organizacích nebo certifikát EMAS 
[k doplnění] 

Údaje rozhodné pro prokázání splnění 
kvalifikace 
[k doplnění] 

i)  
přehled průměrného ročního počtu 
zaměstnanců dodavatele nebo počtu 
vedoucích zaměstnanců dodavatele 
nebo osob v obdobném postavení za 
poslední 3 roky, 

Přehled počtu zaměstnanců/vedoucích 
zaměstnanců [k doplnění] 
 

Údaje rozhodné pro prokázání splnění 
kvalifikace 
[k doplnění] 

j)  
přehled nástrojů nebo pomůcek, 
provozních nebo technických zařízení, 
které bude mít dodavatel při plnění 
veřejné zakázky k dispozici,  

Přehled nástrojů nebo pomůcek, provozních 
nebo technických zařízení [k doplnění] 

Údaje rozhodné pro prokázání splnění 
kvalifikace 
[k doplnění] 

k)  

vzorky, popisy nebo fotografie výrobků 
určených k dodání, 

Vzorky, popisy nebo fotografie výrobků 
[k doplnění] 

Údaje rozhodné pro prokázání splnění 
kvalifikace 
[k doplnění] 

l)  doklad prokazující shodu 
požadovaného výrobku s požadovanou 
technickou normou nebo technickým 
dokumentem. 

Doklad o shodě výrobku [k doplnění] 

Údaje rozhodné pro prokázání splnění 
kvalifikace 
[k doplnění] 
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[Poznámka: Pokud zadavatel některé z dokladů/údajů/vzorků nepožadoval, dané řádky odstraní.] 

[Do řádku "Údaje rozhodné pro prokázání splnění kvalifikace" referent zakázky uvede údaje 
prokazující splnění technické kvalifikace dle zadávací dokumentace. Pokud např. zadavatel požadoval, 
aby dodavatel poskytl 3 stavební práce spočívající v komplexní rekonstrukci (obnově) budovy 
v hodnotě rekonstrukce nejméně 15 mil. Kč bez DPH/rekonstrukce, uvede předmět stavební práce, 
dobu a místo realizace a její finanční objem, přičemž tyto údaje musí odpovídat požadavkům zadávací 
dokumentace.] 

[Poznámka: Zadavatel v tabulkách navíc uvede: 

a) informaci o tom, zda se jedná o společné prokazování kvalifikace a  

b) informaci o tom, zda kvalifikace byla prokázána prostřednictvím jiných osob.] 

Seznam dokladů nebo vzorků vztahujících se k předmětu plnění veřejné zakázky nebo 
kvalifikaci dodavatele: 

 Požadavek zadavatele na 
doklady/vzorky vztahující se 
k předmětu plnění veřejné 

zakázky/kvalifikaci 
dodavatele 

Název dokladu / vzorku 

a)  [k doplnění] [k doplnění] 

b)  [k doplnění] [k doplnění] 

c)  [k doplnění] [k doplnění] 

d)  [k doplnění] [k doplnění] 

e)  [k doplnění] [k doplnění] 

[Poznámka: Zadavatel uvede požadavky na předloží dokladů nebo vzorků, jejichž předloží je 
podmínkou uzavření smlouvy, pokud si je v zadávací dokumentaci vyhradil.] 

Výsledek zkoušky vzorků: 

 Označení vzorků, které byly 
předmětem zkoušky 

Výsledek zkoušky včetně odůvodnění 

a)  [k doplnění] [k doplnění] 

b)  [k doplnění] [k doplnění] 

c)  [k doplnění] [k doplnění] 

d)  [k doplnění] [k doplnění] 

e)  [k doplnění] [k doplnění] 
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[Poznámka: Zadavatel uvede označní vzorků a výsledek jejich zkoušky včetně odůvodnění, jejichž 
úspěšný výsledek zkoušky je podmínkou uzavření smlouvy, pokud si je v zadávací dokumentaci 
vyhradil.] 

Příloha č. 1 – Prezenční listina 

V Praze dne __.__.____ 

____________________________ 

(jméno a příjmení) 

[ředitel zadávajícího odboru MHMP] 
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Příloha č. 1 – Prezenční listina 

PREZENČNÍ LISTINA  

z posouzení splnění podmínek účasti vybraného zadavatele, které se uskutečnilo dne 
[k doplnění] na Magistrátu hlavního města Prahy, [k doplnění] v rámci veřejné zakázky: 
„Název veřejné zakázky“ 

Jméno a příjmení  Název/Zaměstnavatel   Podpis 

…………………….  …………………….    ……………………. 

…………………….  …………………….    ……………………. 

…………………….  …………………….    ……………………. 

…………………….  …………………….    ……………………. 

…………………….  …………………….    ……………………. 

…………………….  …………………….    ……………………. 

…………………….  …………………….    ……………………. 

…………………….  …………………….    ……………………. 

…………………….  …………………….    ……………………. 

…………………….  …………………….    ……………………. 
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